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GAZIANTEP SU VE KANALIZASYON iDARESI GENEL MUDURLUGU
ARSIV YONETMELIGI
I. BOLUM

GENEL HUKUMLER

Madde 1-

Yasa ve Idari yonden bekletilmesi gerekli arsiv malzemesinin diizeni bir sekilde
saklanmasi i¢in bu yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Madde 2-

Daire Baskanlar1 ve baglhh Miidiirliikler kendi biinyelerinde ol olusturacaklar1 arsivden
sorumlu olup. herhangi bir evrak istendiginde ilgili Bagkanligi Miidiirliiklerce bu evrak tendi
arsivlerinden temin edilecektir.

II. BOLUM
ARSIV ISLEMLERI

AMAC:

Madde 3-

Hukuki degerini kaybetmis, ticari hiikiimlere gore 10 yil, idari hiikiimlere gore 5 yil
saklanmas1 gerekli evrak, makbuz, 6deme fisi, defterler ve her tiirlii dosya islemi yapilarak yil
sonunda kendi arsivlerine kaldirilacaktir.Yukarida belirtilen siirelerin bitiminde tiim evrak,
makbuz, 6deme fisi defterler ve dosyalar Yaz Isleri Midiirliigiine imha islemleri yapilmak
tizere teslim edilecektir.

Madde 4-

Yénetim Kurulu kararlar ile ilgili dosya ve evrak Yazi Isleri Miidiirliigii arsivinde
saklanacak, imha edilmeyecektir. Ancak, Yonetim Kurutuna goriisiilmesi i¢in sunulan tiim
evrakin birer suretleri ilgili Dairelerce muhafaza edilecek, hicbir sekilde Yazi Isleri
Midiirliigiinden evrak istenmeyecektir.

Madde 5-

Dairelerce hazirlanip gonderilen evrakin suretleri, yaziyr hazirlayan Dairenin ilgili
Miidiirliiklerince saklanacak ve istenildiginde bu Miidiirliikklerden temin edilecek, bagka
Miidiirliiklerde suret bulunmayacaktir.

Madde 6-

Dairelerin arsivlerinde saklanacak evrakin listesi 3 niisha olarak hazirlanacak, bir niisha
Daire Baskanliginda, bir niisha Miidiirliigiinde, bir niisha sorumlusu tarafindan muhafaza
edilecektir.

Madde 7-

Dairelerin arsivlerinde bulunan evrak ve suretlerin tetkiki i¢in diger Dairelerce
istenildiginde Genel Miidiirliik izni alinacaktir.

Madde 8-

Gorevden ayrilan personelin iizerinde arsiv malzemesi varsa gorevden. ayrilmadan 6nce
ilgili Daireye bu malzemeyi teslim edecektir. Bu durumda Dairelerin ilgili Miidiirleri
sorumludur.

Madde 9-

Bu yonetmeligin yiiriirlige girdigi tarihten 6nce bu konu ile ilgili c¢ikarilmig
Yonetmelik, Yonerge, Yonetim Kurulu kararlari, Genel Miidiirliik emir ve genelgeleri
yiirlirlitkkten kaldirilmastir.

Madde 10-



Bu Yonetmelik (10) maddeden ibaret olup, Genel Kurulun kabulii tarihinden itibaren
yiiriirliige girer.



