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DEMIRBASIN TARIFi
Madde 1-
Demirbas esya belirli bir miada tabi olmaksizin uzun zaman muhafaza edilen ve
kullanilabilen tasinabilir esyadir. Bunlar su sekilde siralanabilir.
a)lsletme aletleri,
b)Teknik ve laboratuar aletleri,
c)Mefrusat ve biiro malzemeleri,
d) Kitaplar,
e)Nakil vasitalar,
f)Sayaglar,

DEMIRBASIN TARIFINDEKI BOLUMLERIN AYRI AYRI

TANIMLARI

Madde 2-

a)isletme aletleri: idarenin tiim fabrika, atolye, tasfiye tesisleri, oto tamirhanesi, alet
edevat, kompresor, elektrojen grubu, pompalar ingaat alet ve edevati, dozer, greyder ve
vingler vb.

b)Teknik ve laboratuar aletleri: Takometre, vivo, planimetre, pusula, ¢elik metre
ile emsali esyanin etiiv ve mikroskop pH metre, laboratuar cihazlari, cerrahi alet ve
edevat ve bilgisayar cihazlar1 vb.

c)Mefrusat ve biiro malzemesi: Merkez isyeri ile bunlara baglh diger Miidiirliikler
fabrika, atolye, aritma tesisleri, depolar, ambarlar ve tiim tesislerdeki mevcut taginabilir
mobilyalar, halilar, hesap makineleri, teksir makineleri, daktilolar, telefon cihazlari,
fotokopi makineleri, para kasalari, evrak dolaplari, vb. esyalar.

d)Kitaplar Dergi ve gazeteler tek tek demirbas olarak kayit edilemezler ancak
ciltlenmeleri halinde takdir edilecek kiymetler iizerinden demirbasa kaydolunur. Diger
bilumum kitaplar demirbas olarak kaydedilir.

e) Nakil vasitalar: Otomobiller, jipler, kamyon ve kamyonet ve motosikletler
bisikletler gibi vasitalardir. Bu araglar ile bunlara ait diger malzemeler kullanan sof6riin
lizerine zimmetlenir. Araglarin birden fazla sofor tarafindan kullanilmasi halinde ise
demirbas kayd1 bas sofor lizerine yapilir.

ISTISNALAR

Madde 3-

a) Dergi, gazete disinda kalan biitiin kitaplarla miibaaya kiymetleri 213 sayili Vergi
Usul Kanununun 313. maddesi ile her yil Maliye Bakanliginca belirlenen degerden



yukari olan biitiin esya demirbastir. Ancak miatli, sarf edilen malzeme ve belirlenen
bedelin altinda olan malzemeler, banyo sobasi, banyo kazani, sofben ve arag tenteleri gibi
bir yere sabitlestirilmis esya demirbasa kaydedilmez, kayitlara alinir ancak amortisman
ayirma islemine tabi tutulmaz. .

b) Yastik kilifi, yorgan, yatak carsaflari, siirahi, bardak, yemek tabagi, catal, kasik
v.b. sarf malzemeleri demirbasa alinmaz.

c)Daha 6nceden hibe edilmis ve yeni abonelerden dolay1 hibe muamelesi
yapilarak hibe edilecek sayaglar marka, kutularina gore 1.-TL. bedelle demirbasa
kaydedilirler.

d)Bir kamyona ve kamyonete kasa yapilacaksa kasa bedeli ara¢ bedeline ilave
edilir.

e)Yonetim Kurulu iiyelerinin demirbas hesaplar1 Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan
Genel Miidiir, Denetgiler ve APK uzmanlarimin demirbas hesaplar1 insan Kaynaklari ve
Destek Hizmetleri Daire Bagkanligi, Genel Miidiir Yardimcilarinin demirbas hesaplari ise
kendisine bagli olan Daire Baskanliklarindan herhangi biri tarafindan tutturulur.

DEMIRBAS ESYANIN GIiRiSI VE KAYDA ALINMASI

Madde 4-

Merkez bina ile diger birimler i¢in satin alinan demirbas esyayi, Satinalma ve
Ambarlar Miidiirligli miibaaya memurlar1 ya ilgili ambar memuruna yada demirbas
esyayl talep eden birinin demirbas memuruna teslim eder. Her iki halde de once
malzemeyi talep eden birim amirinin malzemeye ait fatura iizerine "istege uygundur"”
kaydi diisiildiikten sonra muayene ve teselliim yonergesine gore kabulii yapilir. Kabulii
yapilmis demirbas malzemelere ait faturalar Demirbas servisine gonderilir. Bu Demirbas
Servisine gelmesinden sonra asagidaki islemler yapilir.

Madde 5-

Giris kaydi yapilan dayanikli taginirlara, taginir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan bir
sicil numarasi verilir. Bu numara yazma, kazima, damga vurma veya etiket yapistirma suretiyle
taginirin lizerinde kalici olacak sekilde belirtilir. Fiziki veya kullamim &zellikleri nedeniyle
numaralandirilmasi miimkiin olmayan taginirlara bu islem uygulanmaz.

Sicil numarasi ii¢ grup rakamdan olusur. Birinci grup rakam, taginirin Dayanmikli Tagimrlar
Defterinde ayrintili izlenmek {izere kaydedildigi tasinir kodundan; ikinci grup rakam, taginirin
giris kaydedildigi yilin son iki rakamindan; ii¢lincii grup rakam ise taginira verilen giris sira
numarasindan olusur.

DEMIRBASIN KAYBOLMASI VE HASRA UGRAMASI

Madde 6-

a) Demirbas esyanin herhangi birinin dikkatsizlik neticesi olarak kaybolmasina
veya kirilip bozulmasina sebep olanlarla takipte ihmali goriilenler ve zimmetindeki
demirbas esyayr Idareye teslim etmeden ayrilanlar, bu demirbaslarin o giinkii rayic
bedellerini 6demeye mecburdurlar. Rayi¢ bedel tespiti Genel Miidiirliik¢e tayin edilecek
en az 3 kisilik bir tarafindan yapilir.

b) Kaybolma, kirilma veya kullanilmaz hale getirme elde olmayan sebeplerden



ileri gelmis ise durum bir zabut ile tespit edilir ve Genel Miidiirliige arz olunur. Bu halde
O0detme yoluna gidilmez, malzemenin kaydinin silinmesi islemi yapilir.

DEMIRBAS MEMURLARININ TAYINi

Madde 7-

Her bagkanlik ve bunlara bagli Miidiirliik ile igyerleri kendi biinyelerinden ayr1 ayri
bir demirbas esya memuru tayin ederler. Ancak demirbag memuru olarak atanacak bir
memurun bulunmamasi halinde zikredilen gorev Genel Miidiirliikten olur alinarak saat
iicreti personele yaptirilir. Tayin edilen memurlarin tatbik imzalar1 Satinalma ve
Ambarlar Miidiirliigii tarafindan kendilerine gonderilen imza sirkiilerine alinir ve bu
sirkiiler Dairesi tarafindan tastik edilip, Satinalma ve Ambarlar Miidiirliigiine iade olunur.
Satinalma ve Ambarlar Miidiirliigline bagli ambar memurlar1 ayni zamanda demirbas
memuru olarak ta gérev yapar.

Madde 8-

a) Merkez bina, Midiirliikler ve Miidiirliikklere bagli isyerlerinde bulunan
demirbag esya, memurlari tarafindan Satinalma ve Ambarlar Miidiirliiglince verilecek
esas kayit defterindeki numaralarla en kisa zamanda numaralanarak demirbas defterine
islenir. Bu demirbag esyanin lizerine demirbas numaras1 mutlak surette yazilir.

b) Merkez bina ile Miidiirlikler ve Miidiirliiklere bagli isyerlerinde bulunan
demirbag esya her odanin kolay goriilebilecek bir yerine liste halinde ve gergeve igine
yazilacak, o igyeri amirligince tasdik edilecektir. Listelerin altinda bir miktar bos yer
birakilacak, ileride alinacak demirbaglar bu listelerin altina ilave edilecektir.

DEMIRBAS ESYANIN NAKLI

Madde 9-

a) Merkez bina ile isyerlerinde bulunan bilumum demirbasin bir igyerinden diger
bir igyerine nakli halinde Genel Miidiirliigiin miisaadesi alinacaktir. Genel Miidiirliigiin
miisaadesi olmayan nakil islemleri yapilmaz.

b) Demirbas esyanin bir igyerinden diger is isyerine nakli halinde 3 niisha tanzim
edilecek teselliim senedinin bir niishasi nakil yazisina eklenerek Satinalma ve Ambarlar
Midiirliigiine gonderilecektir.

Madde 10-
Personel arasinda yapilan nakil ve tayinlerde, nakil veya tayin olunan sahis,
iizerindeki demirbas esyay1 gérevini devir ve teslim ettigi yerde birakir.

DEMIRBAS ESYANIN SAYIMI :
Madde 11-

a) Her yil sonu itibariyle Merkez bina ve tiim isyerlerinde bulunan demirbas
esyanin sayimi Satinalma ve Ambarlar Miidiirliigii Demirbas Servisi personeli tarafindan
yapilir. Satinalma ve Ambarlar Miidiirliigli Demirbas Servisi tarafindan tiim isyerlerine
gonderilen demirbas sayim envanterleri demirbas memurlarinca kiigiikten biiyiige dogru
siralanarak, esyanin cinsi ve bedeli yazilmak suretiyle 3 niisha halinde demirbas servisine
iade edilir.

b) Sayim heyeti ellerindeki cetveller ile demirbas esyanin uygunluguna, demirbas
esyanin sar1 kartlar1 ile evsaf ve miktarlara uyup uymadigina, sayim esnasinda aynen



mevcut fakat kayden mevcut olmayan esyaya dikkat edilerek gerekli tesbiti yapar.
¢) Sayim heyeti aynen ve kayden mevcutlarin evsafini ve diger durumlarini
cetveldeki hanelerine mesruhat vererek imza eder. Sayim cetvelindeki diizeltmeler
heyetin imzalarin1 tagir.
d) Satinalma ve Ambarlar Miidiirliigii Demirbas Servisi Idareye bagl tiim
isyerlerine ait demirbaslar1 heran kontrol etmeye yetkilidir.

HURDA iSLEMLERI :

Madde 12-

a) Kazaen zayi edilen veya kirilan demirbas esya i¢in hemen zabit tutulur ve
makama arzedilir.

b) Kullanilmaz ve hurda durumda bulunan demirbas esya bir liste halinde
Satinalma ve Ambarlar Miidiirliigi bildirilir. Genel Miidiirliigiin tensip edecegi asgari 3
kisilik bir heyet marifetiyle ayrilacak demirbas esya tetkik edilir, tamiri imkansiz olan
demirbaslar listede isaretlenir. Tanzim edilen zabit Genel Miidiirliige arzolunur.
Makamca uygun goriildiigii takdirde bu demirbaslar kayitdan diisiiliir. Hurdaya ayrilarak
kayittan diisiilen malzeme iade fisi ile Satinalma ve Ambarlar Miidiirliigii Hurda Ambar
Memurluguna teslim edilir.

¢) Satisindan fayda olmayan kirik, bozuk ve ¢iiriik demirbas esya heyet huzurunda
imha edilir ve hurdaya atilir.

d) Hurdaya ayrilan demirbas esya listeler halinde satig1 teminen Satinalma ve
Ambarlar Miidiirligl intikal ettirilir. Hurdaya ayrilan malzemelerden atelyelerde
kullanilabilecek nitelikte olan parcalarin disindaki tiim hurda kisimlart 18 Kasim 1983
tarih, miikerrer 18225 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Makine Kimya Endiistrisi
Kurumu kurulusu hakkinda 105 sayili Kanun Hitkmiinde Kararnamenin 20.maddesi
cercevesinde Makine Kimya Endiistrisi Kurumuna, (Sanayi ve Ticaret) Bakanliginin
tesbit edecegi fiyatlar tizerinden devredilecektir. Makine Kimya Endiistrisi Kurumunun
istemedigi malzemelerin piyasa satist yapilir.

DEMIRBASIN iADESI

Madde 13-

a) Idareden hangi suretle olursa olsun ayrilan memur, miistahdem ve isgi
zimmetindeki demirbaglar1 teslim etmeye mecburdur. S6z konusu personelin Satinalma
ve Ambarlar Miidiirliigiinden “Higbir zimmeti yoktur.” Belgesini almadan idare ile
iliskisi kesilemez.

b) Isinden ayrilan memur, miistahdem ve is¢i zimmetindeki demirbas esyay1
bulundugu daire, servis veya isyerine iade eder. Bu husus daire ve servis amirlikleri
tarafindan Insan Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligina bildirilir. Insan
Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Daire Baskanlig1 isinden ayrilan personelin zimmetinde
demirbas esya bulunup bulunmadigini, Satinalma ve Ambarlar Miidiirligii de isyerinden
ayrilan personelin demirbastan zimmeti bulunup bulunmadigini ilgili Dairesine sorar ve
ilgili Dairesinden gelecek cevaba gore ayrilan personelin zimmet durumundan Insan
Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligini haberdar eder. insan Kaynaklar1 ve
Destek Hizmetleri Dairesi Baskanlig1 zimmeti bulundugu halde teslim etmeden Idareden
ayrilan personelin zimmetindeki demirbas esyanin bedelinin tahsilini teminen durumu
Gelir Mudiirliigiine intikal ettirir.



¢) Gelir Miidiirliigii tahsil edilen meblagin tahsil fisi ve numarasini Insan
Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Daire Baskanligina bildirir.
d) Tahsilat imkan1 yoksa. Gelir Miidiirliigii durumu Makam havalesiyle 1.Hukuk
Miisavirligine intikal ettirerek Insan Kaynaklar1 ve Destek Hizmetleri Daire Bagkanligina
bilgi verir.

DEVIR TESLIM ISLERI
Madde 14-
a)Demirbag memurlar1 arasinda yapilan nakil ve tayinlerde devreden ve devralan
zimmetlerindeki demirbag esyayr bir liste halinde tanzim ederler. 3 niisha olarak
hazirlanan demirbas esya listesi imzalanarak bir niishas1 Satinalma ve Ambarlar
Miidiirliigine gonderilir. Bir niishas1 demirbas esyay1 teslim alan memurda, bir niishasi
da teslim eden memurun kendisinde kalir.
b) Satinalma ve Ambarlar Midiirliigiine gonderilen 1 niisha devir teslim zabitinin
kontrol islemi Demirbas Servisince yapilir.

DEMIRBAS ESYANIN TAMIR VE BAKIMI

Madde 15-

Tamirine liizum goriilen demirbas esya icin Dairesi tarafindan is emri tanzim
edilir. Demirbas tamirini Idare biinyesinde yapilmasi esastir. Ancak, demirbasin tamir
edilmesi Idare biinyesinde miimkiin degilse haricten yaptirilmasi i¢in demirbasin tamiri
ile ilgili Miidiirlikklerin goriisii alindiktan sonra Genel Midiirliigiin oluru ile harigte
yaptirilabilir. Demirbasin tamiri ile yenisinin temini arasindaki fi at farklar1 g6z oniinde
tutularak ekonomik olani tercih edilir.

MUTEFERRIK HUKUMLER

Madde 16-

Yukarida S.maddenin (e) fikrasinda durumuna deginilen sayaglarin Abone Isleri
Daire Baskanliginca biitiin abonelerin yeni bilgisayara gec¢ilmesinin tamamlanmasindan
sonra abonelerde mevcut bulunanlarin  marka kutu ve numaralarin tespit edebilme
imkani hasil olunca sayimlarina baglanacaktir.

Madde 17-
Bu yonetmelik hiikiimlerine aykir1 olan biitiin yonetmelik, yonerge, talimat
Yonetim Kurulu Kararlari, genelge ve Genel Miidiirliikk emirleri yiirtirliikten
kaldirilmistir.

Madde 18-
Bu yonetmelik maddelerinin uygulanmasini kolaylagtirmak amaciyla ayri bir
yonerge ¢ikarilabilir.

Madde 19-
Ondokuz maddeden ibaret olan bu yonetmelik Genel Kurul'un kabulii tarihinden
itibaren yuriirliige girer. Bu yonetmelik hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.



